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REGULAMENTO INTERNO PARA DESPESAS DE PEQUENA MONTA NA FUNDAGAO
DE SAUDE PUBLICA DE SAO SEBASTIAO

Art. 1°. O presente Regulamento Interno tem por finalidade regular o uso do Fundo Rotativo
de Pequena Monta na Fundacéo de Salde Publica de Sdo Sebastido.

Art. 2°. Fica instituido o "Fundo Rotativo de Pequena Monta", para pagamento de despesas
pelo regime de adiantamento as Diretorias da Fundacdo de Saude Publica de Sao
Sebastido.

Art. 3° O adiantamento de numerario tem por objetivo dar condi¢cées para realizar despesas
que, por sua natureza, urgéncia ou peculiaridade, ndo possam aguardar o processamento
normal da despesa publica.

§1°. Fica estipulado o valor de até 2.000,00 (dois mil reais) para cada Diretoria.

§2°. Os responsaveis pelo uso de Fundo Rotativo s&o os Diretores solicitantes, inclusive por
eventuais irregularidades relacionadas & movimentagdo com o controle de numerario

colocado a sua disposigao.

Art. 4° O Fundo Rotativo de Caixa destinar-se-a ao pagamento de despesas de peguena
monta, tais como:

| - Fotocopias e encadernacoes;

Il - Material de consumo em pequenas quantidades;
[ll - Pequenos servigos de consertos;

IV - Copia de chaves e carimbos;

V - Custas e despesas judiciais, incluindo pericias, desde que ndo decorrentes de
condenacio;

VI - Despesas postais;
VIl - Emolumentos de Cartodrios, autenticagbes e reconhecimento de firma;
VIl — Custos relativas a certificados digitais;

IX - Outras despesas de pequena monta, que sejam de carater inadiavel e excepcional, e
que contenham prévia justificativa.

§1°. Antes do dispéndio, o Diretor devera verificar se o produto a ser comprado ou o bem a

ser reparado € objeto de ata de registro de prego ou de contratagdo de servicos de terceiros,
em contrato vigente na Fundagéo de Saude, sob pena de glosa.
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§2°. Todas as despesas relativas as viagens deverdo observar a regra contida no
Regulamento de Didrias e Despesas de Viagem da Fundacdo de Saude Publica de Sao
Sebastido — aprovado pela Resolugéo n° 56/2019 do Conselho Curador.

Art. 5° As requisigbes de pequena monta deverdo obedecer ao seguinte fluxo:

| - Memorando assinado pela Diretoria requisitante, encaminhado a Diretoria Financeira no
primeiro dia Gtil do més;

Il — O referido memorando devera conter: nome completo, CPF e dados bancarios do Diretor
solicitante para depdsito para correta transferéncia do valor;

[l — Autorizagdo da liberagao do valor solicitado sera feita pelo Diretor Presidente
(ordenador de despesa).

IV - A prestacao de contas devera ser realizada até o Gltimo dia util do més.

V - Para a prestacao de contas o solicitante devera:

a. Justificar e atestar todas as notas;

b. Tirar copias de todas as notas;

C. Preencher e assinar o documento de prestagao de contas (formulario préprio);

d. Se houver valor a ser devolvido a Fundagédo, o solicitante ficara responsavel pelo

depdsito (ou transferéncia bancaria) e envio do comprovante junto com a prestagao de
contas.
e. Todas as notas deveréo vir preenchidas com os seguintes dados:

Fundagéo de Satide Publica de Sdo Sebastido
Endereco atual da entidade
CNPJ: 19.843.891/0001-76

Paragrafo unico. Na hipétese do estabelecimento comercial ou prestador de servigos néao
lancar os dados da entidade no recibo ou nota fiscal, o solicitante devera apresentar a nota
juntamente com justificativa.

Art. 6°. N3o se concedera pequena monta nos seguintes casos:

| - o solicitante nado tenha feito a prestacdo de contas no prazo estipulado neste
regulamento;

Il - o solicitante tenha contas reprovadas;

lll - o solicitante deixe de atender notificagbes para regularizar prestagdo de contas, no
prazo estipulado.

IV - para despesa ja realizada, exceto sob justificativa;

Paragrafo unico. Sanadas as inconsisténcias, o Diretor podera realizar novo pedido de
pequena monta.

Avenida Dr. Altino Arantes, 284 — Centro — Sdo Sebastiao/SP
Tel. 12-3892-1178 e 3892-1084
Visite nosso site: fspss.org.br

“Fiscalize o seu municipio” — www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br %/
2



!
FUNDAGAO DE SAUDE PUBLICA DE SAO SEBASTIAO @xesisine

//
Lei Complementar n® 168/2013 e alteracbes N J' 4

SP-BRASIL

Art. 7°. A prestagdo de contas do adiantamento serda composta de nota fiscal ou nota
simplificada ou comprovantes originais para cada pagamento efetuado, admitindo-se, em
casos especiais, a nota de despesa, desde que devidamente discriminada.

§1° As notas e comprovantes constantes do caput deste Artigo deverdo ser emitidos sempre
em nome e CNPJ da Fundagdo de Saude Publica de Sdo Sebastido.

§2° As notas e comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas borrées
ou valores ilegiveis.

§3° Cabera a Diretoria Financeira a tomada de contas dos adiantamentos.

§4° O saldo de adiantamento ndo utilizado devera ser devolvido a4 Fundac3o de Saude.

Art. 8° Caso o Diretor responsavel ndo faca a prestagdo de contas da forma prevista neste
Regulamento, o valor entregue ao Diretor, sera descontado de seu saldrio, na folha de
pagamento do més subsequente.

Art. 9°. As despesas realizadas com recurso deste adiantamento estardo limitadas aos
pregos praticados pelo mercado e poderdo ser glosadas, a critério do Diretor Financeiro,
caso apresente valores exorbitantes ou sejam de natureza alheia aquelas previstas para sua

realizacdo.

Paragrafo unico. Em caso de duvidas, estas poderéo ser dirimidas ou solvidas pelo Diretor
Presidente.

Art. 10. Os valores glosados deverdo ser devolvidos & Fundacdo de Saude.

Art. 11. Revogam-se expressamente as Resolugdes n° 34, de 13 de setembro de 2016; n°
12, de 11 de abril de 2017 e n°® 28, de 6 de fevereiro de 2018.

Sa0 Sebastido, data

_____ ”C::-:’w ) 57
CarlosEdual:do Antunes Cravei

“Diretor Premdentg’ 2
Fundadgdo de Saude Py a de S3o Sebastido
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